Regulamin monitoringu wizyjnego
w Ztobku Miejskim z Oddziatami Integracyjnymi , Iskierka” w Skierniewicach

Rozdziat |

1. Na podstawie art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy w Ztobku Miejskim
z Oddziatami Integracyjnymi , Iskierka” (adres: 96-100 Skierniewice, ul. Rawska 58, kontakt: tel.
46 880 92 92, e-mail: dyrekacja@zlobekskierniewice.pl) funkcjonuje szczegdlny nadzér nad
pomieszczeniami zaktadu pracy oraz terenem wokét zaktadu pracy w postaci Srodkéw
technicznych umozliwiajacych rejestracje (monitoring). Administratorem danych osobowych
uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Ztobek Miejski z Oddziatami Integracyjnymi ,, Iskierka”
reprezentowany przez Dyrektora ztobka.

2. Celem monitoringu jest zapewnienie ochrony mienia i bezpieczenstwa osobom przebywajgcym
w budynku oraz najblizszym otoczeniu budynku, a takze zabezpieczenia infrastruktury i zasobow
nalezagcych do Administratora, rejestracji zdarzed sprzyjajacg ustaleniu sprawcy szkody lub
kradziezy i odzyskaniu utraconego mienia.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych art. 9a i art. 50 ustawy o samorzadzie
gminnym oraz art. 222 Kodeksu pracy tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci f RODO

4. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
naklejek informacyjnych znajdujgcych sie na drzwiach wejsciowych do budynku oraz na terenie
przed  budynkiem. Zklauzulg  informacyjng  wynikajgca z art. 13 ust. 1
i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE mozna zapoznad sie
na stronie internetowej pracodawcy w zaktadce ,ochrona danych osobowych” oraz na tablicy
ogtoszen lub w innym widocznym miejscu w siedzibie pracodawcy.

Rozdziat Il

1. Infrastruktura ztobka, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) wejscia i wyjscia do budynku,

b) bramy wjazdowe na teren posesji placéwki,

c) teren posesji wokdét budynku w obszarze ogrodzonym,

d) korytarze gtéwne oraz w czesci administracyjnej budynku,

e) szatnia,

f) sale zabaw.
2. Monitoring nie obejmuje:

a) pomieszczen socjalnych dla pracownikéw,

b) pomieszczen sanitarnohigienicznych,

c) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,

d) pomieszczen biurowych,

e) pomieszczen administracyjnych oraz magazynowych,

f) pomieszczen kuchni,

g) pomieszczenia wezta cieplnego,



h) parkingu ztobka.

3. System monitoringu wizyjnego w budynku na ul. Rawskiej 58 sktada sie w szczegdlnosci:
- kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku, o rozdzielczosci
umozliwiajgcej identyfikacje osob,
- rejestrator, okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce
podglad z kamer, ktdry sktada sie z monitora oraz urzadzenia wskazujacego,
- jednego urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym
- jednego monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.
4. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
6. Dostep do obrazu zapisu monitoringu posiadajg jedynie pracownicy upowaznieni pisemnie
przez pracodawce do przetwarzania danych objetych monitoringiem.
7. Dostep do obrazu i zapisdw z monitoringu dla pozostatych pracownikéw oraz oséb postronnych
jest zabroniony, z wyjatkiem pracownikdw serwisu urzgdzen rejestrujgcych obraz w celu
dokonania niezbednych napraw i czynnosci serwisowych.
8. Monitoring wizyjny nie jest potgczony z mozliwosciag biezgcego przekazywania lub rejestracji
dzwieku pozwalajgcego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmdéw. Rejestracji i zapisowi
na nos$nikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.
9. Monitoring nie stanowi Srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikow ztobka.
10. Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku serwera
(rejestratora) znajdujgcego sie w zamknietym pomieszczeniu .
11. Okres przechowywania danych wynosi do 7 dni, a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
12. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze, a takze Rodzicom
poprzez okazanie w siedzibie ztobka, w obecnosci administratora systemu informatycznego lub
dyrektora.
13. Okazanie nagran z monitoringu nastepuje po ztozeniu pisemnego whniosku - zatgcznik nr 1.
14. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdci¢ sie pisemnie do dyrektora z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem
po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek ( zatacznik nr 1) nalezy ztozy¢
w sekretariacie ztobka lub u specjalisty ds. administracyjno- gospodarczych, w terminie do 3 dni liczac
od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostac zarejestrowane przez monitoring wizyjny.
15. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: wejscie
do ztobka oraz przyblizony czas zdarzenia.
16. Moga wystepowal nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym
na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu.
19. Osoba upowazniona sporzgdza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy
whniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposéb trwaty nastepujgcymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédto danych, np.: kamery na budynku, od strony parkingu,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie.



20. Kopia przechowywana jest przez administratora systemu w zamknietym i specjalnie do tego
przystosowanym miejscu.
21. Kopia nagrania podlega ewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzadzonym na whniosek osoby zainteresowanej ( zatgcznik nr 2). Rejestr zawiera nastepujgce
informacje:

a) numer porzgdkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédto danych, np.: kameranr... ... ,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie,

f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.
22. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres nie
dtuzszy niz 3 miesigce. Po tym okresie zostaje zniszczona.
23. W przypadku , w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub dyrektor powzigt wiadomo$é¢, iz mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
okreslony w pkt. 23 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.
24. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg
do przestrzegania przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.
25. Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;j.
26. W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym anonimizacji.

Rozdziat Il
1. Regulamin monitoringu zostat wprowadzony zarzadzeniem dyrektora ztobka nr 16/2024 z dnia 26

sierpnia 2024r.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrzes$nia 2024r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Ztobku Miejskim z Oddziatami Integracyjnymi ,Iskierka” w Skierniewicach

Whiosek o okazanie/zapisanie nagrania z monitoringu

1. Dane osoby/ organu wnioskujgcego( Imie i Nazwisko, Nazwa Organu, adres, telefon kontaktowy)
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3. Uzasadnienie wniosku:

4. Decyzja Dyrektora
Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody/ Brak nagrania
Uzasadnienie decyzji:



Zatacznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego w Ztobku Miejskim z Oddziatami Integracyjnymi
Iskierka” w Skierniewicach

Rejestr odtwarzania/ zapisywania nagran z monitoringu w Ztobku Miejskim z Oddziatami
Integracyjnymi Iskierka w Skierniewicach ul. Rawska 58

Nr Okres, ktérego dotyczy Data wykonania Data udostepnienia | Data zniszczenia Podpis osoby
porzadkowy | nagranie, kopii/ Dane osoby, | kopii kopii prowadzacej
kopii Zrédto danych ktéra wykonata rejestr

kopie







