Zarzadzenie Nr 13 /2025
Dyrektora Zlobka Miejskiego z Oddzialami Integracyjnymi Iskierka
w Skierniewicach
z dnia 14.08.2025r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Zlobka Miejskiego
z Oddzialami Integracyjnymi Iskierka w Skierniewicach.

Dziatajac na podstawie art. 13. ust. 1 1art. 21 ust.1 ustawy z dnia z dnia 4 lutego 2011
r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 798) w zwigzku z §
8 ust. 1 Statutu Zlobka stanowigcego zatacznik do Uchwaly Nr XLVI/3/2018 Rady
Miasta Skierniewice z dnia 18 stycznia 2018 r. Statut Zlobka Miejskiego w
Skierniewicach w sprawie nadania statutu Ztobkowi Miejskiemu w Skierniewicach
zarzgdzam,

co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Zlobka Miejskiego z Oddzialami
Integracyjnymi Iskierka w Skierniewicach.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2025 roku.

Marzena Krawczyk
Dyrektor Ztobka Miejskiego
z Oddzialami Integracyjnymi Iskierka
w Skierniewicach
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZELOBKA MIEJSKIEGO Z ODDZIALAMI INEGRACYJNYMI
ISKIERKA W SKIERNIEWICACH

§1

Podstawa prawna

. Ztobek jest jednostka organizacyjna Miasta Skierniewice i dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 4 lutego 2011r.0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U.
z 2025t. poz. 798)

2) Uchwaly Nr XLVI/3/2018 Rady Miasta Skierniewice z dnia 18 stycznia 2018 r.
w sprawie nadania statutu Ztobkowi Miejskiemu w Skierniewicach,

3) Uchwaly Rady Miasta Skierniewice Nr [V/64/2024 z dnia 25 wrze$nia 2025 r.
w sprawie ustalenia wysokosci optat za w Ztobku Miejskim w Skierniewicach,

4) Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

. Regulamin Organizacyjny Zlobka, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje

pracy Zlobka.

. Postanowienia Regulaminu okres$laja w szczegolnosci:

1) organizacje pracy Ztobka, w tym czas pracy oraz ramowy rozktad dnia pobytu
dziecka w Ztobku,

2) zasady funkcjonowania Ztobka, w tym nabor dzieci do Ztobka,

3) zakres wspdtpracy ze Ztobkiem Rodzicow,

4) organizacje opieki nad dzie¢mi w Ztobku, w tym:
a) prawa 1 obowigzki Rodzicéw,
b) prawa dziecka.

§2

Postanowienia ogolne

. Zlobek nosi nazwe ,,Ztobek Miejski z Oddziatami Integracyjnymi ISKIERKA

w Skierniewicach”.
Podmiotem tworzacym Ztobek jest Miasto Skierniewice.

. Sprawuje opieke¢ wychowawczo- dydaktyczng nad dzie¢cmi w wieku od ukonczenia

20 tygodnia zycia do 3 roku zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione
jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym do 4 roku zycia. Ztobek sprawuje
opieke nad dzie¢mi niepelnosprawnymi uwzgledniajgc rodzaj niepetnosprawnosci.
Siedziba Ztobka miesci sic w Skierniewicach przy ul. Rawskiej 58.

W strukturach Ztobka funkcjonuje Filia Ztobka przy ul. M. Wankowicza 10.
Obszarem dzialalno$ci Ztobka jest Miasto Skierniewice.

Ztobek pracuje w dni robocze w godzinach od 6.30 do 17.00.

Zobek jest samodzielng jednostka budzetowa, nie posiadajaca osobowosci prawne;.
Ztobek funkcjonuje przez caly rok, w wyjatkowych sytuacjach (np. remont, prace
porzadkowe, zmiany organizacyjne,) zostaje zamknig¢ty na czas wykonywania
powyzszych czynnosci. Ztobek moze byé réwniez zamknigty z przyczyn
niezaleznych od organu prowadzacego na mocy decyzji organdw panstwowych.

10. Nadzor nad dziatalnoscig Ztobka sprawuje Prezydent Miasta.
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§3

Cele i zadania oraz zakres udzielanych Swiadczen

. Ztobek spetia funkcje opiekuncza, wychowawcza i dydaktyczna.
. Wspomaga indywidualny rozwoj dziecka.
. W miare mozliwosci $§wiadczy ustugi opiekunczo - wychowawcze dla dzieci

niepelnosprawnych uwzgledniajac rodzaj niepetnosprawnosci.
W Zlobku realizowany jest plan opiekunczo-wychowawczo-edukacyjny,
z uwzglednieniem praw zawartych w Konwencji o prawach dziecka.

. Dziecko w Zlobku ma zapewnione poszanowanie i ochrong godnosci osobistej

1 zyczliwg atmosfere.

. W czasie pobytu dziecka w zlobku dziecko ma zapewnione wyzywienie zgodnie

z obowigzujacymi normami zywieniowymi, uwzgledniajace zywienie dietetyczne.

. Ztobek wspoétpracuje z rodzicami.
. Ztobek umozliwia rodzicom uczestnictwo w zajgciach otwartych po uzgodnieniu

z opiekunami grup 1 zatwierdzeniu terminu przez dyrektora.
Ztobek organizuje dla rodzicow warsztaty tematyczne, umozliwia udziat
w uroczystosciach okoliczno$ciowych i imprezach plenerowych w ztobku.

10. Rodzice moga indywidualnie umawia¢ si¢ z opiekunem na dni konsultacyjne.
11. Termin i godzing spotkania konsultacyjnego rodzice ustalajg w sekretariacie ztobka.

§4
Odplatnos¢

. Pobyt dziecka jest odptatny 1 sktada si¢ z dwoch elementow: - oplaty miesigcznej

za pobyt - optaty za wyzywienie w/g aktualnie obowigzujacej stawki zywieniowe;j.
Oplaty ustalane sg przez Rad¢ Miasta Skierniewice w drodze uchwaty.

Informacja o wysokosci miesigcznych oplat jest przekazywana przez opiekuna
grupy rodzicom do 5 dnia roboczego kazdego miesigca.

Informacj¢ mozna rowniez uzyskac telefonicznie lub osobiscie w sekretariacie
Ztobka.

. Optaty nalezy wnosi¢ do 20-go kazdego miesigca w formie przelewu lub wpflaty

na wskazany rachunek bankowy (zatacznik nr 1 do regulaminu).

Opfaty moga ulec zmianie w przypadku wzrostu kosztéw utrzymania dziecka
w Zlobku.

Nadptaty za pobyt 1 wyzywienie sg zaliczane na poczet optaty za kolejny miesigc
lub na wniosek rodzica zwracane na wskazany rachunek bankowy.

. Od optat wniesionych po terminie ptatnosci, s3 naliczane odsetki ustawowe jak

za opOznienie.
Za date zaplaty przyjmuje sie date wplywu na rachunek bankowy Ztobka Miejskiego
w Skierniewicach.



(o) N =

N

o0

10.

11.

N —

98]

§5

Warunki naboru dzieci do Zlobka

. Rekrutacja podstawowa odbywa si¢ w terminie 01.03.-31.03. kazdego roku.
. Rodzic/opiekun pobiera ze strony internetowej Ztobka www.zlobekskierniewice.pl,

ktora w terminie do 31.03. sktada w sekretariacie Ztobka przy ul. Rawskiej 58.

. Rekrutacja obejmuje dzieci zamieszkale na terenie Miasta Skierniewice.
. Pierwszenstwo w przyjeciu do Zilobka majg dzieci z rodzin wielodzietnych oraz

dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

. Wyniki rekrutacji oglaszane sa w siedzibie Ztobka w terminie od 5 maja danego roku.
. Rekrutacja uzupetniajgca odbywa si¢ przez caly rok w miarg wystgpowania wolnych

miejsc.

. Szczegblowe prawa 1 obowigzki okresla umowa, ktéra rodzic/opiekun zobowigzany

jest podpisa¢ w wyznaczonym terminie. W przypadku braku umowy dziecko zostaje
skreslone z listy dzieci zapisanych do Ziobka.

. Warunki rozwigzania okre$la umowa.
. Na pisemny wniosek rodzicéw/opiekundéw mozna zawiesi¢ dziecko w uczgszczaniu

do ztobka z powodow zdrowotnych lub rodzinnych. Okres zawieszenia nie moze by¢
krétszy niz 3 miesigce 1 rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po zlozeniu wniosku. Rodzic jest zobowigzany w terminie 14 dni przed uptywem
okresu zawieszenia powiadomi¢ o powrocie dziecka do Ztobka lub o przedtuzeniu
okresu zawieszenia. Brak informacji o powrocie do ztobka lub dalszym zawieszeniu
skutkuje skre§leniem dziecka z listy dzieci uczeszczajacych do Ziobka.

Dyrektor Ztobka moze przyjaé dziecko poza naborem, jezeli zakladana nieobecno$é
dziecka zapisanego do Ztobka nie jest krétsza niz 3 miesigce.

Odbywa sie to na podstawie umowy pisemnej zawartej miedzy dyrektorem Ztobka
a rodzicami dziecka.

§6

Organizacja zlobka

. Dziecko jest przyprowadzane i odbierane przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych.
. W wyjatkowych sytuacjach dziecko moze by¢ odebrane przez inne osoby doroste

upowaznione pisemnie przez rodzicow, legitymujace si¢ dowodem tozsamosci.

. Dziecko powinno by¢ przyprowadzane do Ztobka najpozniej do godziny 8.30.
. W przypadku nieprzewidzianych zdarzen skutkujacych spoznieniem nalezy

niezwlocznie zawiadomi¢ placowke telefonicznie- 506 995 810 lub 509 784 228 —
Ztobek ul. Rawska, 509 784 227-Filia ul. Wankowicza.

. Rodzic przyprowadza dziecko do Ztobka, przebiera w szatni, zaprowadza do grupy

i powierza dziecko pod opieke opiekuna.

. Praca w Zlobku oparta jest o Ramowy Rozktad Dnia:

06.30-08.30 przyjmowanie dzieci
08.30-08.45 mycie rak, przygotowanie do $niadania
08.45- 09.15 $niadanie
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09.15- 10.00 toaleta, czynnosci higieniczne

10.00- 11.00 zajecia dydaktyczno- wychowawcze zgodne z planem pracy
11.00- 11.45 toaleta, czynnosci higieniczne przygotowanie do obiadu
11.45-12.15 obiad

12.15- 12.30 przygotowanie do snu ( czynnosci higieniczne, przebieranie )
12.30- 14.30 lezakowanie

14.30- 14.45 toaleta, czynnoS$ci higieniczne, przygotowanie do podwieczorku
14.45- 15.00 podwieczorek

15.00- 17.00 zajegcia dowolne

( w grupach dzieci do pierwszego roku zycia rytm dnia oraz godziny positkow
dostosowane sg indywidualnie do wieku 1 potrzeb rozwojowych dzieci).

. Do Ztobka nie moga uczeszczaé dzieci z objawami chorobowymi (katar, kaszel,

wysypki, wszelkie zmiany skorne, problemy gastryczne). Opiekun w przypadku
watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka oraz w okresie sezonu grypowego lub
epidemicznego mierzy temperature ciata dziecka. Nie mogg by¢ przyjmowane dzieci
z temperaturg ciala powyzej 37,5 stopni C. Dziecko z objawami chorobowymi nie
zostaje przyjete.

. W przypadku podejrzenia choroby zakaznej w trakcie pobytu w placéwce, dziecko

jest odizolowane w pomieszczeniu izolatki. Opiekun informuje niezwtocznie rodzica,
ktory jest zobowigzany do natychmiastowego odebrania dziecka z placowki.

W przypadku watpliwosci dotyczacej choroby dziecka dyrektor lub opiekun moze
zadaé za§wiadczenia lekarskiego o braku przeciwskazah w uczeszczaniu do Ztobka.
. W przypadku wystepowania choréb pasozytniczych (wszawica, owsiki) dziecko
jest natychmiast odizolowane, grupa, w ktérej przebywa jest zamknieta, rodzice
dzieci z grupy i grup sasiednich sg natychmiast powiadomieni.

Dziecko oraz rodzina z najblizszego otoczenia muszg by¢ przeleczeni 1 okazac
po zakonczonym leczeniu stosowne zaswiadczenie (nie dotyczy wszawicy)
o mozliwo$ci powrotu do Ztobka.

Wszystkie pomieszczenia, w ktérych przebywatly chore dzieci sa myte,
dezynfekowane zgodnie z instrukcja postepowania w przypadku wystgpienia
choréb pasozytniczych oraz zgodnie z zaleceniami PPIS w Skierniewicach.
Rodzic/ opiekun ma obowigzek poinformowaé opiekuna o przewlektych
problemach zdrowotnych dziecka, alergiach i wskazaniach zywieniowych.

W przypadku alergii u dziecka rodzic zobowigzany jest do dostarczenia
zaswiadczenia od lekarza alergologa. Zaswiadczenie musi zawiera¢ zalecenia
o potrzebie specjalnego zywienia lub pielegnacji dziecka.

W razie potrzeby rodzic dostarcza artykuty zywno$ciowe niezbedne do zapewnienia
dziecku zywienia dietetycznego.

Model zywienia nalezy uzgodni¢ z dietetykiem lub intendentem zlobka z 3
dniowym wyprzedzeniem.

Rodzic/opiekun wyraza zgod¢ pisemng na udzielanie pomocy medycznej
lub przewiezienie dziecka do placowki medycznej w przypadku zagrozenia zycia
lub zdrowia dziecka.

Rodzic/opiekun ma obowigzek poinformowaé personel o wszelkich zmianach
danych teleadresowych.
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Rodzic/opiekun ma obowigzek wyposazy¢ dziecko w odziez na zmiang, pampersy,
smoczki, butelki i inne rzeczy niezbedne do funkcjonowania dziecka w Ztobku.
Rodzic/opiekun zobowigzany jest do przyprowadzania dziecka, ktérego stan
higieniczny nie budzi watpliwosci: czyste, krotkie paznokcie, czyste 1 zwigzane
w miar¢ mozliwosci wlosy, wlosy wolne od pasozytow, w miar¢ mozliwosci
od ciemieniuchy, odziez czysta, wygodna niekrepujaca ruchy, utatwiajaca nauke
samodzielnego korzystania z toalety.

Po wydaniu dziecka przez opiekuna, za bezpieczenstwo dziecka odpowiada rodzic.
Rodzic zobowigzany jest do nadzoru nad dzieckiem zwlaszcza w kwestii zakazu
poruszania si¢ po czesci technicznej 1 administracyjnej placowki, ze szczegdlnym
zwroceniem uwagi na bezpieczenstwo na terenie parkingu.

Personel Ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatne zabawki i przedmioty
przyniesione przez dzieci do placowki.

Ze wzgledow bezpieczenstwa, dziecko pozostawione pod opieka Zlobka nie moze
nosi¢ kolczykow. Jezeli rodzice/opiekunowie uznaja, ze dziecko musi nosi¢
kolczyki sg zobowigzani do wypelnienia o§wiadczenia. Wzor o§wiadczenia stanowi
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§7

Rada Rodzicow

. W Ztobku moze by¢ utworzona Rada Rodzicow, ktora reprezentuje ogot rodzicow

dzieci uczeszczajacych do Ztobka.

. O utworzeniu Rady Rodzicéw decyduja rodzice za pomocg ankiety przeprowadzanej

co roku w terminie do 30 wrze$nia.

. Wyniki ankiety sg publikowane na tablicy ogloszen.
. Rada Rodzicéw uchwala Regulamin swojej dziatalno$ci w oparciu o przepisy Ustawy

o opiece nad dzie¢mi w wieku do trzech lat.

§8

Postanowienia koncowe

Za organizacje pracy Ztobka odpowiedzialny jest dyrektor Ztobka.

. Rodzice oddajacy swoje dzieci pod opieke Ztobka zobowigzani sa do zapoznania sie

1 przestrzegania niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1

1. Wptaty za pobyt dziecka w ztobku i oplata za wyzywienie powinna by¢ wniesiona
na rachunek bankowy o numerze:

371020 3352 0000 1402 0193 4470

2. Przelew lub wptata powinna by¢ dokonana do 20 kazdego miesiaca w dwdch
odrgbnych przelewach/wptatach:

- Optata za pobyt

- Optata zywienie

W tytule wptaty nalezy wpisa¢ nazwisko i imi¢ dziecka, numer nadany
przy przyjeciu, miejsce uczeszczania, oraz miesiac, za ktory wnoszona jest oplata.

Odbiorca wplaty jest Ztobek Miejski z Oddziatami Integracyjnymi ISKIERKA
w Skierniewicach, ul. Rawska 58.



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie

Oswiadczam/y, ze jesteSmy §wiadomi ryzyka wypadkéw lub zdarzen powodujacych
uszczerbek na zdrowiu naszego dziecka z powodu noszenia kolczykow
............................... (imi¢ 1 nazwisko dziecka). W przypadku takich zdarzen, nie
bedziemy dochodzi¢ zadnych roszczen.



